PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LAGES
Estado de Santa Catarina
Secretaria Municipal da Educacao

TERMO DE REFERENCIA - LICITAGAO

(Processo Administrativo n°

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

PREFEITURA

[ ILAGES

DE

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos

continuados de mao de obra de cozinheiras, destinadas as unidades de

ensino do Sistema Municipal de Educacéo de Lages/SC, nos termos da tabela

abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

UNIDAD
E DE
MEDIDA

QUANTI
DADE

VALOR

MENSAL

VALOR
TOTAL

Prestagao de servigos de
cozinheira

Caracteristicas: Carga horaria de
40 horas semanais (200 horas
mensais), para atuar nas unidades
escolares do Sistema Municipal de
Educacéo, executando atividades
de preparo, cocgao e distribuigao de
alimentos conforme cardapios
definidos pela equipe de nutricao,
mantendo a higiene, organizacéo e
limpeza da cozinha, utensilios e
equipamentos, utilizando EPIs
adequados e observando as
normas sanitarias vigentes. Os
periodos irdo variar entre matutino,
vespertino e noturno.

UND

95

R$
5.275,05

R$ 501.129,43

R$6.013.553,20

Total: R$6.013.553,20

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.
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1.4. O prazo de vigéncia do contrato é de um ano contado a partir da assinatura,

com renovagao do saldo inicial, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107
da Lein® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
2.1. A Fundamentagcdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade:
a) Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam

no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
4. 2 Modo de Producgao:

b) A contratada devera observar integralmente a legislagcéo trabalhista vigente, em
especial disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, sendo vedada a
utilizacao de trabalho escravo ou infantil, bem como a contratagao de trabalhadores
menores de 18 (dezoito) anos para atividades noturnas, perigosas ou insalubres, e de
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer atividade, salvo na condi¢cdo de aprendiz,

a partir dos 14 (quatorze) anos.

c) Devera ainda adotar processos que priorizem a redugao da geragao de residuos

organicos, e o uso racional de agua e energia.
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4.3 Subcontratagao

4.3.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.4 Garantia da contratagao

441 Em observancia ao disposto no Art. 96 da Lei n° 14.133/2021, a Secretaria
Municipal de Educagao exigira a prestacao de garantia contratual, a ser apresentada pelo

futuro contratado, com previsao expressa no edital.

4.4.2 A garantia correspondera a 10% (dez por cento) do valor total do contrato,
considerando-se que a presente contratagao, destinada a terceirizagao de servigcos de
cozinheiras para as unidades escolares, possui valor estimado de R$ 6.013.553,20 (Seis

milhoes, treze mil, quinhentos e cinquenta e trés reais e vinte centavos).

4.4.3 A exigéncia justifica-se pelo elevado montante financeiro envolvido, o que demanda
medidas adicionais de mitigagao de riscos, assegurando o adimplemento das obrigacdes

contratuais e a protegao do interesse publico.

4.4.4 A contratada devera optar por uma das modalidades previstas no §1° do art. 96 da
Lei n® 14.133/2021, quais sejam:

| — caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida publica; ou
Il — seguro-garantia.
4.5 Analise de riscos

4.5.1.0 mapa de risco esta anexo ao processo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucgao dos servigos ocorrera mediante o fornecimento de mao de obra
qualificada de cozinheiras, disponibilizada pela empresa contratada, para
atuagdo nas unidades escolares do Sistema Municipal de Ensino de Lages/SC,
conforme as condi¢des, especificagbes e quantitativos descritos neste Termo de

Referéncia e detalhados no Estudo Técnico Preliminar.
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5.2. As profissionais deverao executar atividades relacionadas ao preparo, cocg¢ao,

porcionamento, distribuicdo e higienizacao dos alimentos e utensilios,
observando rigorosamente as Boas Praticas de Manipulagdao de Alimentos
(RDC n° 216/2004 e RDC n° 275/2002 — ANVISA), bem como as normas da
Vigilancia Sanitaria e as orientagbes da Secretaria Municipal da Educacéo.

5.3. Compete a contratada:

a) disponibilizar mao de obra idénea, capacitada e com condicbes sanitarias
adequadas;

b) fornecer e assegurar o uso obrigatério de uniformes de cor clara e
Equipamentos de Protecao Individual (EPIs), sendo: Avental térmico; Luvas
térmicas; Touca; e Calgado antiderrapante, durante toda a jornada de
trabalho;

c) garantir a participagdo das profissionais em treinamentos e capacitagdes
promovidos pela contratante;

d) comunicar imediatamente quaisquer irregularidades, avarias, vencimentos ou
contaminagdes observadas nos géneros alimenticios ou equipamentos;

e) manter organizacao e higienizacdo do ambiente de trabalho, dos utensilios e
equipamentos utilizados.

f) Em caso de falta da cozinheira por quaisquer motivos, a empresa devera

providenciar a imediata substituicdo, no prazo de até 1 (um) dia util.

5.4. O fornecimento dos géneros alimenticios, materiais, utensilios e produtos
de limpeza necessarios a execucgao das atividades sera de responsabilidade
exclusiva da Secretaria Municipal da Educagao, cabendo a contratada apenas a

disponibilizacdo da mao de obra especializada.

5.5. As cozinheiras deverao atender aos requisitos de escolaridade, experiéncia e
aptidao fisica, bem como apresentar Carteirinha de Saude do Manipulador de
Alimentos e certidoes negativas de antecedentes criminais e civeis, conforme

exigido pela legislagao vigente e pelas normas sanitarias.
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5.6. A jornada de trabalho sera de 40 (quarenta) horas semanais, distribuidas nos

periodos matutino, vespertino e/ou noturno, de acordo com a necessidade e o

horario de funcionamento das unidades de ensino.

57. A execugdo dos servigos abrangera as 32 EMEB’S E 11 EMEF’S, com
previsao inicial de 95 (noventa e cinco) profissionais alocadas conforme

demanda da Secretaria Municipal da Educacao.

5.8. As atividades deverao observar o calendario escolar do Sistema Municipal de
Educacgao, com inicio previsto para abril de 2026, o qual se encontra anexo aos

documentos.

5.9. Demais informagdes técnicas e operacionais relativas a execugao dos
servigos encontram-se detalhadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que

fundamenta este Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade

podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
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apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das

obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

6.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).
Do Fiscal de Contrato
6.7 O fiscal de contrato sera designado para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos
servigos, devendo anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a

execucao e determinara o que for necessario a regularizacao de falhas observadas.
(Decreto 20.682/2023, Art.12)

6.8 A funcao do fiscal de contrato € auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagao dos
aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente: (Decreto 20.682/2023,
Art.13)

| - Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas, bem como divergéncias

surgidas na execugao do objeto contratado;

Il - Expedir, através de notificagbes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as

determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execucao do objeto contratado;

lIl - Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cées do objeto executado e

aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensao da entrega de bens, da realizacdo de servigos ou da execucao de

obras;
V - Conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servigos ou obras;

VI - Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;
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VIl - determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas técnicas e

legais, especificacdes e métodos de execucdo dos servigos exigiveis para a perfeita

execucao do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de

seguranga do trabalho;

IX - Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias

subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

X - Receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides peridédicas ou especiais para a resolugao de problemas na

entrega dos bens ou na execugao dos servigos ou das obras;
Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteracdes contratuais;
XlI - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

Xl - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogao de controle de qualidade da execucédo das obras e servigos ou dos bens a

serem adquiridos;

XIV - propor ao gestor do contrato a abertura de procedimento administrativo para

apuracao de responsabilidade;

XV - Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa

qualidade dos produtos ou servigos fornecidos pela contratada;

§ 1° A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicboes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
do Poder Executivo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e
120 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotara em registro proprio, conforme modelo padronizado e
disponibilizado no site oficial do Municipio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios

eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas
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ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.

§ 3° A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragado dos seguintes aspectos, no

que couber:

| - Os resultados alcangcados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de

execucao e da qualidade demandada;

II - Os recursos humanos empregados, em fungcdo da quantidade e da formacgéao

profissional exigidas;

lIl - A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequacao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
V - O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI - A satisfagao do interesse publico.

§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servico e, em caso positivo, devera
comunicar ao gestor do contrato para que este promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores

contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e

especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

§ 6° Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais nas
contratagdes continuadas com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada,

exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:
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a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus

empregados, conforme dispbe o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal, sob pena de

rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagédo, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessédo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagcdo, tais como a
RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigagcées contidas em convengao coletiva, acordo coletivo ou

sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho;

k) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos empregados

vinculados ao contrato;
Il - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de

responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade

da Cooperativa;
c) comprovante de distribuicao de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicagdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e

Social;

e) comprovante da aplicagao em fundo de reserva,;
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f) comprovacéo de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias;

g) eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas;

Il - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de
Interesse Publico - OSCIPs e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacgao de
atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas

organizacoes.

§ 7° Além do cumprimento do § 6° deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicagao exclusiva,
serao realizadas entrevistas, a partir de selegdo por amostragem, com os trabalhadores
da contratada para verificar as anotagdes contidas em CTPS, devendo ser observadas,
entre outras questbes, a data de inicio do contrato de trabalho, fungdo exercida,
remuneracao, gozo de férias, horas extras, eventuais altera¢cdes dos contratos de trabalho

e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.

6.9 Foi designado para fiscalizagao do contrato o servidor Julio de Oliveira Santin,

conforme portaria em anexo.

Gestor do Contrato

6.10 O gestor do contrato possui atribuicbes e fungdes de administrar todo o contrato,

desde sua concepcgao até a finalizagao, especialmente:
| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizac&o técnica e administrativa;

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugao dos
contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrugcdo do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou

de nenhum interesse para a boa execug¢ao do contrato;

[l - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia;
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IV - acompanhar a manutencido das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para efeito

de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatorio de riscos eventuais

problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou nao de

eventuais adequacdes ao contrato;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e a formalizacido dos
procedimentos de prorrogacgao, alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual atualizagao
de garantia contratual, eventual aplicacdo de sang¢des, extincdo dos contratos, dentre
outros, bem como a obtencdo de anuéncia da empresa ou do 6rgao para a prorrogagao

ou alteracao de avencas;

VII - constituir relatdrio final, de que trata a alinea d do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, com as informacgdes obtidas durante a execugéo do contrato,

como forma de aprimoramento das atividades da Administragao;

VIII - efetuar a digitalizacdo e o armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da

contratada no sistema do Poder Executivo, quando couber, bem como no PNCP;

IX - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro

de atesto de cumprimento de obrigacdes;
X - gerenciar os instrumentos decorrentes do sistema de registro de pregos;

Xl - no caso de contratos ou atas de registro de pregos prorrogaveis, quando houver
previsdo contratual e ainda nao tiver sido atingido o limite maximo legal, a depender da
sua natureza, deve encaminhar o processo, devidamente instruido, ao Setor de Licitacbes
e Contratos para realizagdo da prorrogagdo, com, no minimo, 03 (trés) meses de

antecedéncia da data de término de vigéncia da avenga;
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XII - no caso de avengas cujo prazo maximo legal de prorrogagéao ja tenha sido atingido, o

gestor, caso entenda necessaria a continuidade do objeto, deve provocar o inicio de nova
contratagao ou se certificar que tal procedimento foi efetivado com, no minimo, 06 (seis)
meses de antecedéncia da data de término de vigéncia da avencga vigente, respeitando o

prazo previsto no calendario de contratacées do Municipio;

Xl - acompanhar a tramitagdo dos processos de prorrogag¢des ou de novas contratagoes,
alertando, sempre que houver demora excessiva ou risco de descontinuidade do objeto, o

setor que estiver com o processo.

6.11 Foi designado para gestdo do contrato o servidor Jodo Victor Machado,

conforme portaria em anexo.

7. CRITERIOS DE MEDIC}AO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1 A contratada devera encaminhar mensalmente, como condi¢do de pagamento, a lista
nominal das profissionais alocadas, inclusive eventuais substituicbes efetuadas,
juntamente com copia da carteira de saude atualizada e certificado de manipulacao de
alimentos, caso haja.

7.2 Relatério mensal assinado por preposto/supervisor da empresa atestando os registros
de frequencia, uso de EPIs, uniformes e comprovantes de recolhimento de FGTS das
funcionarias.

Liquidagao
7.3 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo

de dez dias uteis para fins de liquidagado, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.3.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.
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7.4 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.5 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacado da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao

contratante;

7.6 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.7 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situac&o de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.9 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgados responsaveis pela fiscalizacdo da

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a

Pagina 13 | 22
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia Aquisigdes - Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao (versdao dezembro/2022)



PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LAGES - - "~~~
Estado de Santa Catarina m
Secretaria Municipal da Educacao

existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.10 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.11 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagao junto ao SICAF.

8. Prazo de pagamento
8.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice constante na convengao

coletiva de trabalho disposta no ETP e anexo ao processo.

Forma de pagamento
8.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

8.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.
8.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagcao vigente.
8.7 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, nédo sofrera a retengdo tributaria quanto aos

impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
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ficara condicionado a apresentacdao de comprovacdo, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

Cessao de crédito
8.8 E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente

topico.

8.9 As cessbes de crédito nado abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n°® 53, de 8 de julho de 2020 dependerdo de prévia aprovagado do

contratante.

8.10 A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta

condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.11 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento
de todas as condicbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a
celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.12 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgao do fato

gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
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Administracéao. (INSTRU(}AO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e

Anexos)

8.13 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que

continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
REAJUSTE DE CUSTOS

8.14 O reajuste de pregos podera ser solicitado pela Contratada apds o interregno
de 1(um) ano da apresentacéo das propostas, em relacdo aos custos com insumos

necessarios a execugao do servigo.

8.15 O indice a ser utilizado sera o IGP-M, indice oficial de Precos de Mercado, da
FGV.

8.16 Com relacao a repactuacao de precos dos custos de méao de obra (folha de
salarios), esta devera ser solicitada pela contratada formalmente, acompanhada de
demonstracdo analitica de alteracdo dos custos, com apresentacdo de planilha

pormenorizada, cépia de novo acordo, convengao ou dissidio coletivo.

8.17 E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢ca de convengao

coletiva, acordo coletivo ou instrumento legal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

9.2 O fornecimento do objeto sera parcelado, conforme a necessidade de mao de

obra.

Exigéncias de habilitacao

9.3 Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica
9.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.3.2 Empresario individual: inscricAio no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

9.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.3.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

9.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro

onde tem sede a matriz

9.4 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.5 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.6 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.7 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9 Prova de inscrigdio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.10 Prova de regularidade com a Fazenda |[Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;

9.11 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.12 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econémico-Financeira

9.13 Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participacdo na licitacdo (art. 5° inciso ll, alinea “c’, da Instrucdo Normativa

Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.14 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.15 Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio (DRE) e
demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei.

Qualificagao Técnica
9.16 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.16.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com profissionais idénticos aos descritos no

edital.

9.16.1.1 Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, neste
caso, 50% do quantitativo total de cozinheiras, a apresentacdo e o somatdrio de

diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.16.1.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome

da matriz ou da filial do fornecedor.

9.16.1.3 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela

Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
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contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

Outras exigéncias adicionais:
9.17 Encaminhamento de Planilha Orgamentaria De Custos:

9.17.1 Concluida a etapa de lances, sera aberto prazo de 24h para apresentacao
formal:

| - Planilha de Custos e Formacao de Pregos (modelo exemplificativo anexo);
II - Memoria de calculo de cada item constante da planilha;
[l - Planilhas digitais com demonstrativo dos célculos editaveis.

9.17.2 A pedido da empresa e, por decisdo do Pregoeiro, este prazo podera ser
prorrogavel, mediante justificativa formal.

9.17.3 A proposta e a planilha deverado abranger além do lucro, todos os encargos
sociais, obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais ou de qualquer
natureza, vale-transporte, vale refeigcao, EPI, uniformes.

9.17.4 No caso de a proposta ndo ser aceita, o Pregoeiro convocara a proxima
empresa classificada, obedecendo a ordem de classificagao da etapa de lances.

9.18 A proposta final do licitante declarado vencedor, ao ser encaminhada ao
Pregoeiro no prazo estipulado no Edital, devera conter:

I- Indicagdo de banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento;

Il - Indicagdo de Sindicato representativo da categoria profissional envolvida nos
servigos que serao contratados, més do ultimo acordo, convencédo ou dissidio
coletivo de trabalho;

lIl - Declaragao de que os valores dos salarios pagos aos profissionais obedecem
ao piso salarial da categoria.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.013.553,20 (Seis milhoes,
treze mil, quinhentos e cinquenta e trés reais e vinte centavos), conforme

custos unitarios descritos nas planilhas de custos anexas.

10.2 Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderao

ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos pregos
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praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos

servigos registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n°® 11.462/2023):

a) em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso 1l do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) em caso de criagao, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais

ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados; serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a
contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo; ou poderao ser
repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratacao.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orgamento do Municipio de Lages.
11.2 A contratagao sera atendida pela seguinte dotacgao:

l) Gestédo/Unidade: SECRETARIA DA EDUCACAO

a) Recurso do Municipio — Céd. de Despesa 90 — Elemento de Despesa
3.3.90 - 1.500.1001.0000.0000
11.3 Valor total da aquisicdo: R$6.013.553,20 (Seis milhées, treze mil,

quinhentos e cinquenta e trés reais e vinte centavos).

11.4 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagdao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Lages/SC, 21 de maio de 2026.

Documento assinado digitalmente

b MAYRA BRESOLIN GHIZONI
g » Data: 21/05/2026 09:21:32-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Responsavel pela elaboragao
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PREFEITURA DE

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LAGES
Estado de Santa Catarina m

Secretaria Municipal da Educacao

Nome: Mayra Bresolin Ghizoni
Cargo: Assistente Técnico Educacional
E-mail: financeiro3@educacaolages.sc.gov.br

Assinado de forma digital por
CRISTIAN ROBERTO  CRISTIAN ROBERTO ANTUNES
ANTUNES DE DE OLIVEIRA:09013889980

OLIVEIRA:09013889980 Dados: 2026.05.21 14:15:26
-03'00'

SECRETARIO MUNICIPAL DA EDUCACAO
Cristian Roberto Antunes de Oliveira
Decreto n® 22.444
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